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КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА

Дальнегорского городского округа



	ул. Осипенко д.39А, г. Дальнегорск, Приморский край, 692441
тел. (42373)3-27-35 

E-mail: dalnegorsk-ksp@mail.ru


Отчет

по результатам контрольного мероприятия: Проверка расходования средств бюджета Дальнегорского городского округа, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва назначенных на 11 сентября 2022г»

22.05.2023                                                                                                          № 4
Настоящий отчет  Контрольно – счетной палаты Дальнегорского городского округа (далее – КСП ДГО или Контрольно-счётная палата) подготовлен в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом Дальнегорского городского округа, Положением «О Контрольно-счётной палате», утверждённым решением Думы Дальнегорского городского округа (далее – Дума ДГО) от 20.08.2021 № 648, Порядком осуществления Контрольно-счетной палатой Дальнегорского городского округа полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю, утвержденным решением Думы Дальнегорского городского округа от 26.02.2016 № 458, Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия», утвержденным распоряжением председателя КСП ДГО от 14.01.2022 г. № 3. 

Основание для проведения контрольного мероприятия - п. 1.5 плана работы Контрольно-счетной палаты, утвержденного распоряжением председателя КСП ДГО от 27.12.2022 № 54, письмо Думы Дальнегорского городского округа «О направлении отчета территориальной избирательной комиссии г. Дальнегорска о расходовании средств бюджета Дальнегорского городского округа на проведение выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа в 2022 году» (исх:№275 от 01.12.2022г, вх:№ 569 от 01.12.2022г), Распоряжение председателя КСП ДГО от 13.02.2023 № 15.
Предметом контрольного мероприятия явился Отчет Территориальной избирательной комиссии города Дальнегорска за 2022 год о поступлении и расходовании средств бюджета Дальнегорского городского округа, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва, назначенных на 11 сентября 2022 года, финансовые документы, платежные и иные первичные документы, регистры бюджетного учета, договоры на оказание услуг. 
Цель контрольного мероприятия - оценка достоверности отчетных данных по расходованию средств бюджета Дальнегорского городского округа, результативности, адресности и целевого характера использования бюджетных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва, назначенных на 11 сентября 2022 года. Оценка соблюдения законодательства при ведении бюджетного учета.

Вопросы контрольного мероприятия:

1. Проверить соблюдение законодательства и нормативных правовых актов при организации подготовки и проведения выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва, назначенных на 11 сентября 2022г.
2. Проверить законность и целевое использование средств бюджета Дальнегорского городского округа, выделенных на подготовку и проведение дополнительных выборов депутата Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва, назначенных на 11 сентября 2022г.
3. Проверить достоверность данных в бюджетном учете и отчетности.

 Объект контрольного мероприятия - Территориальная избирательная комиссия города Дальнегорска (далее – ТИК, Комиссия или объект контроля).
Срок проведения контрольного мероприятия: с 27.02.2023 года по 31.03.2023 года.
Проверяемый период: 2022 год.

                           Краткая характеристика  объекта контрольного мероприятия.
Территориальная избирательная комиссия города Дальнегорска является государственным органом Приморского края, обеспечивающая в соответствии с компетенцией, установленной федеральным законодательством и законодательством Приморского края, на территории Дальнегорского городского округа реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов и референдумов; развитием избирательной системы в Российской Федерации, внедрением, эксплуатацией и развитием средств автоматизации, правовым обучением избирателей, профессиональной подготовкой членов комиссий; контролем за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации на территории Дальнегорского городского округа, а также выполняющая иные функции в соответствии с установленной компетенцией (ст. 1 Регламента ТИК г. Дальнегорска).

Согласно ст. 2 Регламента ТИК г. Дальнегорска Комиссия действует на постоянной основе, является юридическим лицом, имеет лицевой счет получателя бюджетных средств, открытый в органах Управления Федерального казначейства по Приморскому краю, имеет гербовую печать со своим наименованием, другие печати и штампы, необходимые для обеспечения деятельности Комиссии, а также бланки со своим наименованием и реквизитами.

Комиссия имеет аппарат, структура и штаты которого устанавливаются Комиссией самостоятельно в пределах выделяемых бюджетных средств.

Комиссия открывает расчетный счет на период избирательной кампании, кампании референдума в учреждениях Центрального банка Российской Федерации, а в случае их отсутствия на соответствующей территории – в филиалах Сберегательного банка Российской Федерации. Комиссия участвует в судебных разбирательствах в соответствии с действующим законодательством.

Комиссия использует муниципальное имущество, предоставляемое ей в безвозмездное пользование главой Дальнегорского городского округа.
Полное наименование: Территориальная избирательная комиссия города Дальнегорска.

Сокращенное наименование: ТИК г. Дальнегорска.

Местонахождение Комиссии – Приморский край, город Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, дом 125.

В соответствии с информацией Федеральной службы государственной статистики ТИК г. Дальнегорска по своей организационно-правовой форме является – государственным казенным учреждением субъектов Российской Федерации.

Согласно выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, ТИК г. Дальнегорска поставлена на учет в Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Приморскому краю 15.11.2013 г. под основным государственным регистрационным номером 1132505000374. ТИК г. Дальнегорска присвоены ИНН 2505013527 и КПП 250501001.
Решением Избирательной комиссии Приморского края от 28.01.2021 № 250/1728 в связи с окончанием срока полномочий территориальной избирательной комиссии города Дальнегорска, сформированной решением Избирательной комиссии Приморского края от 26.01.2016 № 2189/305 создана территориальная избирательная комиссия города Дальнегорска в количестве девяти членов с правом решающего голоса.
Решением Избирательной комиссии Приморского края от 19.05.2022 № 20/98 с 19 мая 2022 года полномочия по организации подготовки и проведения выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа, местного референдума на территории Дальнегорского городского округа Приморского края возложены на территориальную избирательную комиссию города Дальнегорска.

Главным распорядителем средств, предусмотренных в бюджете Дальнегорского городского округа на проведение выборов, является ТИК г. Дальнегорска (часть 2 статьи 67 Избирательного кодекса Приморского края).
В проверяемом периоде должностное лицо, ответственное за организацию деятельности ТИК г. Дальнегорска - Кузьмиченко Светлана Геннадьевна, назначена на должность председателя территориальной избирательной комиссии г. Дальнегорска решением Избирательной комиссии Приморского края от 28.01.2021 № 250/1729.

Главный бухгалтер (ведущий специалист-эксперт) - Зырянова Ольга Владимировна.
  Результаты контрольного мероприятия:

Исходя из поставленных вопросов, Контрольно-счетная палата Дальнегорского городского округа сделала следующие выводы, которые отразила в Акте №1 от 31.03.2023г.
На Акт от 31.03.2023г №1 объектом контроля  представлено информационное письмо от 12.04.2023г №27, содержащее пояснения и возражения на замечания и нарушения, отраженные в акте. При подготовке настоящего отчета учтено наличие пояснений, однако их содержание  не в полном  объеме изменило выводы и результаты, отраженные в акте.

В результате рассмотрения данных пояснений. Контрольно-счетной палатой проведена экспертиза и составлено заключение от 12.05.2023г №32, установлено следующее:
1. Проверка соблюдения законодательства и нормативных правовых актов при организации подготовки и проведения выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва, назначенных на 11 сентября 2022г
1.1. Выборы, назначенные на 11 сентября 2022 года Решением Думы Дальнегорского городского округа от 17.06.2022 № 794, проведены в установленный срок.

1.2. Процедура проведения выборов, количество членов избирательной комиссии, утверждение и доведение ассигнований на проведение выборов   осуществлено с соблюдением сроков и  норм законодательства.

1.3. Количество избирателей, принявших участие в голосовании составило 5367 человек, или 15% от общего количества зарегистрированных 35848 человек.

1.4. На подготовку и проведение выборов Решением Думы Дальнегорского городского округа «О бюджете Дальнегорского городского округа на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов» от 01.12.2021 № 715. первоначально было утверждено 5832,24 тыс. руб.
 Решением Думы Дальнегорского городского округа «О внесении изменений в бюджет Дальнегорского городского округа на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов от 20.07.2022 №799, на подготовку и проведением выборов бюджетные ассигнования увеличены и стали составлять 6249,54 тыс. руб. Увеличение ассигнований составило 426,32 тыс. руб.
В расходы включены:

-расходы на дополнительную оплату труда, которые составили  85% от всех расходов;

-расходы на печатную продукцию, которые составили  2,2% от всех расходов;

-расходы на приобретение материалов, которые составили  4,2% от всех расходов;

-расходы на заключение договоров ГПХ, которые составили  8,1% от всех расходов.
1.5. Исполнение осуществлено в полном объеме - 6249,54 тыс. руб. Остаток составил 0,00 руб.

1.6.  В избирательной кампании 11 сентября 2022 года приняли участие 227 членов избирательных комиссий с правом решающего голоса, из них: численность территориальной избирательной 9 человек; численность участковых избирательных комиссий 218 человек. 

2. Проверка законности и целевого использования средств бюджета Дальнегорского городского округа, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Думы Дальнегорского городского округа восьмого созыва. 
2.1   В своем Заключении от 14.07.2022г №37 к корректировке бюджета Контрольно-счетная палата ДГО устанавливала излишне заложенные расходы на средства индивидуальной защиты в сумме 402 530,67 руб., посчитала, что данные ассигнования предусмотрены сверх необходимости, установила соответствующий риск завышения расходов, данный факт подтвержден в Акте №1.

Проверка первичных документов показала, что фактически объектом контроля были закуплены СИЗ на общую сумму 65 094,66 руб. Способ закупки- прямая закупка не конкурентного характера. Не исполнено 337 436,01 руб., что безусловно подтверждает выводы КСП ДГО об излишне запланированных расходах.  Данные ассигнования  были предусмотрены в расходах ТИК за УИК.  

2.2. Комплекс организационных, профилактических, санитарно-противоэпидемических мероприятий, обеспечивающих предупреждение возникновения и распространения случаев заболевания новой коронавирусной инфекцией (COVID-19) на территории Российской Федерации, проводится в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами СП 3.1.3597-20 "Профилактика новой коронавирусной инфекции (COVID-19)", утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.05.2020 N 15 (пункт 2 МР 3.1.0276-22. 3.1.), где сказано, что к мероприятию, направленном на «разрыв» механизма передачи инфекции, в частности отнесено соблюдение всеми физическими лицами правил личной гигиены (в том числе мытье рук, использование антисептиков, медицинских масок); обеспечение организациями проведения дезинфекции во всех рабочих помещениях, использования оборудования по обеззараживанию воздуха, создания запаса дезинфицирующих средств (пункт 4.4 Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.05.2020 № 15). Дополнительно отметим, что данным постановлением использование перчаток предназначено только для медицинских работников (пункта 3.11 и 5.5 Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.05.2020 № 15).

На основании системного толкования норм, регулирующих проведение санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий не содержит обязанности по использованию медицинских перчаток при проведении массовых мероприятий и в местах большого скопления людей. В качестве защиты устанавливается применение дезинфицирующих средств.
В связи с чем считаем, что ТИК г. Дальнегорска нарушен пункт 4(1) части 2 статьи 68 Избирательного кодекса Приморского края, а средства, израсходованные на приобретение медицинских перчаток в размере 9370,00 руб. необоснованным и неэффективным использованием бюджетных средств.

2.3. Установлено, что при формировании обоснований бюджетных ассигнований,   неправомерно завышена сумма расходов  на  333 000,00 руб., которая в дальнейшем была направлена на оплату труда ТИК.

По разделу «Непосредственные расходы избирательной комиссии» в проекте сметы ТИК предусматривали расходы на заключение договоров гражданско-правового характера (в бюджете на 01.01.2022 год 337 500,00 руб.). Такая же сумма включена в раздел «Расходы участковых комиссий»,  т.е. дважды.

При корректировке бюджета Решение Думы ДГО от 20.07.2022 №799 указанная сумма уменьшилась и стала составлять 333 000,00 рублей, но была также заложена дважды по ТИК и УИК. То есть, расходы на договоры ГПХ были запланированы в двойном размере. Данный факт отражается в Акте №1  как недостаток.

2.4.  Выявлено, что фактические расходы, осуществленные за пределами предоставленных расчетов (обоснований) к проекту бюджета, которые не были утверждены Решением о бюджете от 20.07.2022г №799, необоснованные:
- в сумме 530,017 тыс. руб. на дополнительную оплату труда членам ТИК;

- в сумме  12,48 тыс. руб. на начисление на дополнительную оплату труда членам ТИК;

- в сумме  14,6 тыс. руб. на канцелярские расходы;

- в сумме 9,2 тыс. руб. командировочные расходы.

         Всего: 566,3 тыс. рублей.

Эти расходы были осуществлены в пределах общей суммы утвержденных назначений, поэтому данный факт, Контрольно-счетная палата ДГО указала, как недостаток. 

Установленное в ходе проверки необоснованное планирование,  позволило выделить  из местного бюджета дополнительные средства на избирательную компанию. Данный факт отражен в Акте №1 как существенный недостаток при планировании.

2.5.   В среднем, расходы на 1 избирателя планировались 113,49 руб., фактически же,  составили 758,01 руб. (668%), что на  644,52 руб.   больше запланированных в виду низкой явки избирателей. Анализ плановых затрат и фактически осуществленных в разрезе каждого УИК показал, что самые большие финансовые расходы на одного избирателя наблюдается в УИК №1024 в сумме 2189,59 руб. на одного человека, при плановых 241,68 руб., что на 1947,91 руб. больше (906%). В этом УИК самое маленькое количество членов УИК 5 человек и  фактически проголосовавших избирателей меньше всего -50 человек из 453 человек. 
Показатели о количестве проголосовавших по всем УИК, говорят о низкой активности участия населения  в выборах, всего 15%. 

Первоначально на проведение агитационных мероприятий (печатную продукцию и связь), было предусмотрено на 100,0 тыс. руб. больше, чем фактически было осуществлено. Данное уменьшение могло повлиять на снижение уровня проголосовавших. Контрольно-счетная палата не подтверждает необходимость в снижении этих расходов. 

Отсутствие пояснений и документов, допускающих сокращение издания печатной продукции (приглашений на голосование и бюллетеней) при неизменности запланированного количества избирателей привели к выводу Контрольно-счетной палаты, отраженному в п.2.9 Акта №1 о неосведомленности избирателей, повлекшее низкую явку на избирательные участки.

Вместе с тем, при наличии снижения численности явившихся избирателей, финансирование деятельности избирательных участков, членов участковых избирательных комиссий и иного персонала осталось без изменений. 
Согласно пункту 2 статьи 16 Избирательного кодекса ПК избирательные участки образуются главой местной администрации городского округа по согласованию с соответствующей территориальной избирательной комиссией при этом перечень избирательных участков и их границы могут быть уточнены в порядке, предусмотренном для их образования в целях увеличения численности избирателей на избирательном участке (пп.4 п.2(1) ст.16 Избирательного кодекса РФ).
Согласно пункту 4 статьи 24 Избирательного кодекса ПК, существует  минимальный предел членов участковой избирательной комиссии - 3 человека.

Возможность сократить количество членов избирательной комиссии и соответственно,  расходы на дополнительную оплату труда,  имеет место быть особенно, по УИК с незначительной числом избирателей.

Контрольно-счетной палатой рекомендовано пересмотреть организационную структуру избирательных участков с целью эффективного расходования бюджетных средств. Также  рекомендовано повысить явку избирателей, рассмотреть разные способы повышения интереса избирателей к выборам или рассмотреть возможность укрупнения УИК с наименьшим числом избирателей.

4. Проверка достоверности данных в бюджетном учете и отчетности.

4.1. Анализ расходов на оплату труда показал, что в период избирательной компании председатель территориальной избирательной комиссии, а также ведущий специалист-эксперт аппарата ТИК г. Дальнегорска были задействованы, работали в выходные дни. В соответствии со статьей 153 ТК РФ оплата труда в выходные и нерабочие праздничные дни осуществлялась в двойном размере. 

Общая сумма оплаты  составила 589 507,10 руб.
Однако, исходя из предоставленных Территориальной избирательной комиссией города Дальнегорска бухгалтерских документов, записи (дата учетной записи вводимых документов в программный продукт 1С) в регистрах бухгалтерского учета не по всем выходным дням, указанным в распоряжениях председателя ТИК (например 25.06.2022, 26.06.2022, 03.07.2022г и др.), осуществлялся ввод и регистрация документов в программный продукт по ведению бухгалтерского учета  «1С», следовательно, можно сделать вывод, что в программе в эти дни не работали, то есть не выполнялись распоряжения председателя ТИК. Учитывая общий объем предоставленных бухгалтерских документов и записей, осуществленных сотрудником в этот период, считаем, что необходимость работы все выходные дни с июня по сентябрь 2022г сотрудника аппарата была не обязательна. Тем более, ему была начислена и выплачена дополнительная оплата (вознаграждение) за активное участие в подготовке и проведению выборов.

Отраженное в п. 2.3 и в п.  4.1 настоящего отчета, основано на принципах, отраженных в ст. 34 Бюджетного кодекса Российской Федерации «принцип эффективности использования бюджетных средств означает, что при составлении и исполнении бюджетов, участники бюджетного процесса в рамках установленных им бюджетных полномочий должны исходить из необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств (экономности) и (или) достижения наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств (результативности)». 
Данная оплата была возможна ввиду наличия резерва 333,0 тыс. рублей, ( п. 2.3 настоящего отчета) излишне выделенной решениями Думы ДГО в виду необоснованного планирования.
Считаем, что задача, поставленная перед участником бюджетного процесса Территориальная избирательная комиссия города Дальнегорска могла быть выполнена с использованием меньшего объема средств местного бюджета, в виду того, что уменьшено число членов УИК на 8 человек,  и  осуществлением меньших функций (15% избирателей, принявших участие в голосование).
Данный факт в Акте №1 отражен как замечание или недостаток.
4.2.   Ведущему специалисту-эксперту аппарата ТИК, помимо оплаты за работу в выходные дни, осуществлялась дополнительная оплата труда.
Установлено, несоответствие в первичных  документах  учета  отработанного времени и бухгалтерских записей в регистрах, а именно,  недоплата сотруднику (специалисту-эксперту аппарата ТИК) в сумме  614,81 руб. (без НДФЛ). Также, установлено, что от этой суммы не произведены отчисления в ФСС РФ; по обязательному социальному страхованию от НС и ПЗ; страховые взносы на обязательное медицинское страхование; страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, что могло бы увеличить сумму осуществленных расходов по этой статье.
Проверка показала, что документов на уменьшение суммы  оплаты в бухгалтерских документах, представленных на проверку не было.
4.3.     Установлено нарушение приказа Минфина России от 30.03.2015 №52н, ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, отсутствуют Акты списания материальных запасов (печатная продукция на сумму  135,93 тыс. руб, канцелярские принадлежности  на сумму 59,7 тыс. руб, материалы на сумму 70,0 тыс. руб.).

Установлено нарушение Положения об учетной политике ведущим специалистом-экспертом в части бухгалтерского оформления материальных запасов, а именно списания МЗ. На остатках  материальные запасы отсутствуют, акты на списание не установлены.  
Установлены  нормативные коллизии –противоречия между нормами п. 4.5 раздела 4 Положения об учетной политики,  Приложение №З и Приложения №5 Положения об учетной политике, создающие для должностных лиц возможность произвольного выбора норм, подлежащих применению в конкретном случае.

Объекту контроля привести в соответствие Положение об учетной политике  ТИК с Порядком документооборота (Приложение №3) и с Положением о комиссии по поступлению  и выбытию активов (Приложение №5).
4.4. Выплаты по договорам аренды транспортного средства в УИК производились на основании подписанного гражданином и Участковой избирательной комиссией актом приемки-передачи транспортного средства. 
ТИК предоставил ориентировочный расчет стоимости 1 часа аренды транспортного средства. Согласно расчету, стоимость 1 часа аренды транспорта с экипажем составил 403,00 руб.

Объектом контроля были предоставлены Предельные размеры арендной платы транспортного средства с экипажем в УИК. Проверка показала, что фактически стоимость за 1 час в УИК не превысила 403,00 руб. Стоимость часа простоя составила 188,00 руб. 
Однако, проверка документов аренды транспортных средств самим ТИК,  показал  значительное отклонение стоимости 1 часа аренды транспортного средства от УИК. Стоимость аренды 1 часа  875,00 руб. в час и 1000,00 руб. в час, то есть больше, чем стоимость в УИК на 472,00 руб. и 597,00 руб. 

Чем обусловлена разница в цене аренды транспортного средства в час с экипажем в УИК от цены аренды транспортного средства в час с экипажем ТИК не пояснил.

Согласно расчетам  к  Проекту сметы (к проекту бюджета),   транспортные услуги ТИК запланировал 6 единиц транспортных средств, стоимостью аренды         10 000,00 руб, всего на сумму 60 000,00 руб. Фактические же расходы составили      165 000,00 руб, что на 105 000,00 руб. больше от запланированных. Фактическая средняя стоимость аренды 1 ед. транспорта составила 165 000,00/6=27 500,00 руб.

По УИК запланировано было 24 ед. транспортных  средств, цена аренды не установлена, стоимость на общую сумму 225 000,00 руб.  Расчетным путем,  средняя  стоимость аренды 1 ед. транспорта составила  225 000/24=9375,00 руб. (т.е. в пределах запланированного).

Сравнивая среднюю стоимость аренды 1 ед. транспортного средства в ТИК и УИК, разница составила  18 125,00 руб. за единицу (больше). 

Фактические расходы УИК составили  187 000 руб., что на 38000 руб. меньше.

Обобщая изложенное, перерасход от запланированных в бюджете по виду расходов «Транспортные услуги» составил  67 000,00 руб.

Считаем, что ТИК города Дальнегорска нарушил статью  34 БК РФ: Принцип эффективности использования бюджетных средств означает, что при составлении и исполнении бюджетов участники бюджетного процесса в рамках установленных им бюджетных полномочий должны исходить из необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств (экономности) и (или) достижения наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств (результативности).  То есть, в рамках выделенных  средств на транспортные услуги.                                               
Предложения (рекомендации):
1. ТИК города Дальнегорска:
1.1 Проанализировать результаты контрольного мероприятия, принять действенные меры по устранению и в дальнейшем недопущению нарушений и недостатков.
1.2. Усилить контроль за целевым и эффективным использованием средств бюджета.

1.3. Внести необходимые изменения в документы по основаниям, отраженным в отчете.

2. Контрольно-счетной палате:

2.1. Направить Представление Контрольно-счетной палаты в адрес Территориальной избирательной комиссии города Дальнегорска.
Председатель Контрольно-счетной палаты

Дальнегорского городского округа                                                 Е.А. Пушанкина
Главный инспектор                                                                           А.В. Наумченко

Ведущий инспектор                                                                           Т.А. Луцкая

Должность получившего ______________                      Подпись ___________ 

Расшифровка подписи _______________________________





(фамилия и инициалы)
Дата получения ___________________


       
           (число, месяц, год)

